
Belegblatt 23a

Vorname, Nachname

Betrag

Belegdatum

Die Ausgabe ist...

eine Spende.

bereits beglichen.

soll überwiesen werden:

Unterschrift

1. Kläre Deine Beschaffung vor dem
Einkauf mit dem Vorstand ab

2. Kaufe ein :)

3. Fülle dieses Formular aus

4. Befestige den Beleg auf die   
vorgesehene Fläche. Ist der Beleg 
zu groß, dann hefte ihn hinten an

5. Lege alles in das Fach des Schatzi 
(Fach im Lager)

6. Anschließend erhältst Du schnellst-
möglich das Geld. Du kannst den 
Betrag aber auch spenden. Über die 
Summe all deiner Spenden erhältst 
du am Ende des Jahres eine Spenden-   
quittung

Ablauf

Platz für
deine

Belege

Nur von Schatzi auszufüllen:

Formular zum Abrechnen von Ausgaben für den Verein

Datum: Verbucht/Überwiesen

Unterschrift

IBAN

Lieferant/Bezugsquelle
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